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ACTA No. 254

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CREACION DE RUTA DE
APRENDIZAJE FICHAS DEL TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: 23 DE MARZO DE 2021 HORA INICIO:  HORA FIN: 20:00
18:00 Horas Horas
LUGAR: Videoconferencia por la herramienta DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Meet CENTRO: Comercio y Servicios
meet.google.com/zfi-ivio-ftq

TEMA (S):

1. Crear Ruta de Aprendizaje en la Plataforma Sofia Plus de los aprendices de las
Fichas 2294396-2289918-2287638 de las Instituciones Educativas Jesus de la
Buena Esperanza, Boyaca y San Vicente Hogar.

2. Asociar Aprendices a la Ruta

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Crear Ruta de Aprendizaje en la Plataforma Sofia Plus de los aprendices de las Fichas
2294396-2289918-2287638 de las Instituciones Educativas Jesus de la Buena Esperanza,
Boyaca y San Vicente Hogar. Asociar Aprendices a la Ruta

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la emergencia sanitaria que enfrenta el pais por causa del COVID- 19 y como
contribucién del SENA al aislamiento obligatorio decretado por el gobierno Nacional se
realizan las actividades contractuales de forma virtual, para este caso se usoé la herramienta
Meet.

La Instructora Liliana Patricia Ferro Gomez ingresa al aplicativo Sofia Plus e inicia la
Asesoria de Crear Ruta de Aprendizaje de los aprendices de las Fichas 2294396-2289918-
2287638 de las Instituciones Educativas Jesus de la Buena Esperanza, Boyacd y San
Vicente Hogar. Seguidamente Asocia Aprendices a la Rutas del Técnico en Asistencia
Administrativa

La Instructora Liliana Patricia Ferro Gomez y Juan Alberto Lopez revisan nuevamente la
documentacion del proceso de Matricula de la I.E Labouré, y se percibe que faltan los
documentos de la aprendiz Maria Camila Hernandez Hurtado no los envié.

La Instructora Liliana Patricia Ferro Gémez se comunica con ella via Celular, y le informa que
debe enviar los siguientes documentos mafiana a primera hora para proceder a matricularla.
Ellos son:
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e Foto documento de identidad por las dos caras de ella y de la acudiente
e Foto de Registro Civil

¢ Foto de la firma de ella y del acudiente fondo blanco y legible

e Correo electronico de la aprendiz

e Numero de celular de la aprendiz

e A qué EPS est4 afiliada

e Direccion de la casa

e Estrato

e Teléfono acudiente

CONCLUSIONES

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la|
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacién de lal
informacion:

Lainformacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO[ | SEMIPRIVADO| x| SENSIBLE | |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Llamar el 24 de marzo a primera hora y recordarle a| Instructora Liliana [24/03/2021
la aprendiz Maria Camila Hernandez Hurtado los Patricia Ferro
documentos que debe enviar para la matricula en el Gbmez

Técnico en Asistencia Administrativa.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Foto Reunidn por Meet
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-_254  DEL DiA__23 DEL MES DE Marzo DEL ANO 2021
OBJETIVO ()
Crear Ruta de Aprendizaje en la Plataforma Sofia Plus de los aprendices de las Fichas 2294396-2289918-2287638 de las Instituciones Educativas Jesus de la Buena Esperanza, Boyaca y San Vicente Hogar.
No. | Autorizo el tratamiento de la NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O
Informacién SI / NO. {CUAL? EMPRESA GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
1 Sl LILIANA PATRICIA FERRO 42093391 X COMERCIO Y Iferrogisena.edu.co Sl
GOMEZ SERVICIOS
2 sl JUAN ALBERTO LOPEZ X COMERCIO Y jalopez2503@misena. sl
SERVICIOS edu.co
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